POLITYKA PRYWATNOSCI SERWISU INTERNETOWEGO extraHR (dalej ,,Serwis”)

I.  PRZETWARZANIE DANYCH W ZWIAZKU Z KORZYSTANIEM Z SERWISU

W zwigzku z korzystaniem przez Uzytkownika z Serwisu zbieramy dane w zakresie niezbednym
do swiadczenia poszczegdlnych ustug oferowanych w Serwisie, a takze informacje o aktywnosci
Uzytkownika w Serwisie. Ponizej zostaty opisane szczegdtowe zasady oraz cele przetwarzania
danych osobowych gromadzonych podczas korzystania z Serwisu przez Uzytkownika. Wszelkie
wyrazenia pisane z wielkiej litery posiadajg znaczenie nadane im w ,,Regulaminie $wiadczenia
ustug drogg elektroniczng za posrednictwem serwisu internetowego extraHR”, dostepnym pod
adresem www.xhr.lukardi.com, chyba ze inaczej postanowiono w niniejszej Polityce prywatnosci.

Il.  CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH W SERWISIE

A. Informacje uzyskiwane podczas rejestracji konta w Serwisie. W tym zakresie Ustugodawca
jest administratorem danych osobowych oséb rejestrujgcych konto w Serwisie.

Administratorem danych osobowych w zakresie opisanym w niniejszym punkcie Polityki
prywatnosci jest spdtka Rekruteo.com Sp. z o0.0. z siedzibg w Elblaggu, adres siedziby:
ul. Stanistawa Sulimy 1, lok. 226, 82-300 Elblag, wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 734763, NIP: 8522645912 (dalej: ,Spotka” lub
,Ustugodawca”). Mozna skontaktowac¢ sie z nami mailowo pod adresem hello@rekruteo.com lub

pisemnie pod adresem: Rekruteo.com, Teczowa 3, 60-275 Poznan.
Dane, ktére Spotka przetwarza jako administrator danych osobowych:

i. imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej, hasto;

ii. adres IP — kazdy komputer podtgczony do Internetu ma przypisany niepowtarzalny
numer, czyli adres IP. Podczas korzystania z Serwisu mogg by¢ pobierane dodatkowe
informacje, w szczegdlnosci: adres IP przypisany do komputera lub zewnetrzny adres
IP dostawcy Internetu, nazwa domeny, rodzaj przegladarki, czas dostepu, typ
systemu operacyjnego. Logi te stuzg wytacznie analizie ewentualnych probleméw
technicznych przy rejestracji, logowaniu i korzystaniu z Serwisu;

iii.  pliki tekstowe (ang. ,cookies”) wysytane do komputera Uzytkownika podczas
odwiedzania Strony internetowej. Pliki cookies przechowujg dane wymagane przez
serwis www do prawidtowego dziatania, w tym identyfikacji aktualnie zalogowanego
Uzytkownika. Jezeli Uzytkownik wyrazi na to zgode Ustugodawca moze uzywac takze
innych plikdw cookies tj. statystycznych, marketingowych oraz funkcjonalnych
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(preferencyjnych). Wiecej informacji na temat plikdw cookies znajduje sie w pkt. 1lI
niniejszej Polityki prywatnosci.
iv.  Inne dane, jezeli Uzytkownik wyrazit na to zgode.

Podanie danych jest dobrowolne, lecz konieczne dla swiadczenia ustug dostepnych w Serwisie.
Przetwarzamy ww. dane w nastepujgcych celach:

= w celu swiadczenia ustug zwigzanych z zarejestrowaniem konta w Serwisie — podstawg
prawng przetwarzania jest niezbednos¢ przetwarzania do wykonania umowy, do ktérej
dochodzi poprzez zaakceptowanie Regulaminu (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO);

= w celu realizacji obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa (art. 6 ust. 1 lit. c) RODO);

= w celu realizacji prawnie uzasadnionych interesow Spotki, takich jak: ustalenie,
dochodzenie lub obrona przed roszczeniami; cele administracyjne i statystyczne;
rozpatrywanie reklamacji.

Jezeli Uzytkownik umieszcza w Serwisie jakiekolwiek dane osobowe innych oséb (w tym ich imie
i nazwisko, adres, numer telefonu lub adres e-mail), moze to uczynié jedynie pod warunkiem
nienaruszenia przepisdw obowigzujgcego prawa i débr osobistych tych oséb.

W zakresie okreslonym przepisami o ochronie danych osobowych Uzytkownik ma prawo:

= zazada¢ udzielenia blizszych informacji dotyczacych sposobu wykorzystywania jego
danych osobowych;

= zazada¢ dostepu do danych osobowych oraz przekazania kopii danych, ktére zostaty
Spotce przekazane;

= otrzymaé w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym sie do
odczytu maszynowego dane osobowe, ktére zostaty przekazane oraz — o ile jest to
technicznie mozliwe — zazgdac przekazania tych danych innemu administratorowi bez
przeszkéd, jezeli ich przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub umowy oraz w
sposéb zautomatyzowany;

= zazadac sprostowania wszelkich nieprawidtowosci w danych, ktére Spotka posiada;

= zazadac usuniecia wszelkich danych, do przetwarzania ktérych nie posiadamy juz podstaw
prawnych;

= zglosic sprzeciw wobec danego przetwarzania w oparciu o uzasadniony interes z przyczyn
zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg Uzytkownika, chyba ze nasze podstawy przetwarzania
majg charakter nadrzedny wobec intereséw, praw i wolnosci Uzytkownika;

= zazadac ograniczenia przetwarzania danych, np. na czas rozpatrywania skargi;

= wycofaé udzielong zgode — jezeli podstawg przetwarzania jest zgoda (wycofanie zgody nie
ma wptywu na legalnos¢ przetwarzania przed jej cofnieciem).



Jezeli mimo naszego wsparcia Uzytkownik uzna, ze dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z
przepisami obowigzujgcego prawa, przystuguje mu prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Odbiorcami przetwarzanych przez Spoétke danych osobowych beda:

a. Administrator bedgcy Twoim pracodawcg/kontrahentem, ktory zawart ze Spotka
Umowe o swiadczenie ustugi;

b. podmioty przetwarzajgce dane w imieniu Spotki, wspierajgce obstuge Serwisu
oraz systemow teleinformatycznych;

Podczas korzystania z Serwisu, w posiadanie informacji czesciowo wysytanych automatycznie
przez przegladarki internetowe mogg wchodzi¢ réwniez inne podmioty, ktére sg dostawcami
narzedzi, ktérych wtyczki umieszczono w Serwisie, w tym w szczegdlnosci google.com (dostawca
narzedzia Google Analytics), z ktorymi Spotka wspoétpracuje. Moga byc to takie dane jak: adres IP
urzadzenia, rodzaj, identyfikator urzadzenia, nazwa systemu operacyjnego, ustawienia
przegladarki. llo$¢ i rodzaj danych zalezg od urzadzenia z jakiego korzysta Uzytkownik oraz od
ustawien przegladarki. W tym zakresie moze dochodzi¢ do przetwarzania danych Uzytkownika
poza Europejskim Obszarem Gospodarczym, poniewaz dostawcy ci mogg posiadac siedziby w
USA. Kazdy z dostawcéw, o ktérych mowa wyzej okresla zasady i cele przetwarzania. W
przypadku Google informacje publikowane sg na stronie: policies.google.com/privacy?hl=pl.
Dobierajgc dostawcow dbamy o to aby gwarantowali wysoki stopien ochrony danych osobowych,
a gwarancje te wynikajg w szczegdlnosci ze zobowigzania do stosowania tzw. standardowych
klauzul umownych przyjetych przez Komisje Europejska.

Okres przetwarzania danych osobowych:

= w przypadku, gdy Uzytkownik korzysta z Serwisu — dane bedg przetwarzane do momentu
rozwigzania stosunku pracy/zakonczenia wspédtpracy pomiedzy Administratorem a
Uzytkownikiem lub do innego momentu przewidzianego przez wewnetrzne zasady
Administratora lub uzgodnione z Uzytkownikiem. Po tym okresie dane bedg wytacznie
archiwizowane przez okres do przedawnienia roszczen lub wynikajgcy z przepiséw prawa;

= w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest prawnie uzasadniony interes
realizowany przez Spotke, dane bedg przetwarzane tak dtugo, jak beda niezbedne do
celéw, dla ktérych sg one przetwarzane lub do momentu skutecznie wyrazonego
sprzeciwu;

= w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych osobowych bedzie udzielona przez
Uzytkownika zgoda, dane bedg przez przetwarzane w celach okreslonych w zgodzie do
chwili jej wycofania. Po wycofaniu zgody dane bedg przetwarzane w niezbednym
zakresie, jezeli bedzie to niezbedne dla dochodzenia przez Spétke roszczen lub obrony



przed roszczeniami;

= w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest niezbednosc ich przetwarzania do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Spodtce, dane bedy przetwarzane tak
dtugo, jak wymagajg tego przepisy prawa.

B. Dane Uzytkownikdw umieszczone w Serwisie w zwigzku z korzystaniem z Serwisu przez
Administratora. W tym zakresie Ustugodawca jest podmiotem przetwarzajgcym dane
osobowe Uzytkownikow, na podstawie umowy powierzenia zawartej z Administratorem.
Dotyczy to wszelkich danych Uzytkownika przetwarzanych przez Ustugodawce w celach
realizowanych przez Administratora i na jego polecenie.

lll.  PLIKI COOKIES ORAZ PODOBNA TECHNOLOGIA

Pliki cookies to mate pliki tekstowe, instalowane na urzgdzeniu Uzytkownika, korzystajgcego z
Serwisu. Tego rodzaju pliki sktadajg sie z ciggédw znakdéw bedacych zakodowanymi informacjami
na temat aktywnosci uzytkownika na stronie internetowej. Cookies zazwyczaj zawierajg nazwe
domeny serwisu internetowego, z ktérego pochodzg, czas przechowywania ich na urzadzeniu
koricowym oraz unikalny numer.

Spodtka wykorzystuje pliki cookies przede wszystkim w celu dostarczania Uzytkownikowi ustug
Swiadczonych drogg elektroniczng oraz poprawy jakosci tych ustug. W zwigzku z tym Spétka oraz
inne podmioty $wiadczgce na jego rzecz ustugi analityczne oraz statystyczne korzystajg z plikow
cookies, przechowujac informacje lub uzyskujgc dostep do informacji juz przechowywanych w
telekomunikacyjnym urzgdzeniu koicowym Uzytkownika (komputer, telefon, tablet itp.).

W naszym Serwisie moga by¢ przetwarzane nastepujgce kategorie plikow cookie:

1. Niezbedne (serwisowe) pliki cookie — stuzg do zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania Serwisu, pomagajg w identyfikacji Uzytkownika, zwiekszajg
bezpieczenstwo sesji i jej utrzymanie. Pliki te sg instalowane przez Serwis domyslinie.
Uzytkownik moze w dowolnej chwili zmienié ustawienia przegladarki celem zablokowania
tych plikdw jednak woéwczas Serwis moze funkcjonowaé nieprawidtowo. Podstawg
prawng przetwarzania danych w zwigzku ze stosowaniem tych plikdw jest niezbednos¢
dla wykonania umowy.

2. Statystyczne (analityczne) — stuzg do rozpoznawania w jaki sposdb Uzytkownik korzysta z
Serwisu, sprawdzajg liczbe wizyt i zrodta ruchu, przez co pozwalajg na poprawe jego
wydajnosci. Jezeli Uzytkownik zablokuje tego rodzaju pliki cookies Spétka nie bedzie
mogta monitorowa¢ wydajnosci strony. W sytuacji gdy Spétka korzysta z narzedzi typu
Google Analytics, pliki cookies mogg by¢ przekazywane do dostawcéw tych narzedzi w
celu wykonywania oceny ruchu Uzytkownikow w Serwisie. Podstawg prawng



przetwarzania danych w zwigzku ze stosowaniem statystycznych plikdw cookies jest
udzielona zgoda.

3. Funkcjonalne (preferencyjne) pliki cookies — sg stosowane w celu zapamietania i
dostosowywania wyboréw Uzytkownika (np. wybrana rozdzielczos¢, uktad tresci,
preferencje jezykowe). Podstawg prawng przetwarzania danych w zwigzku ze
stosowaniem funkcjonalnych plikéw cookies jest udzielona zgoda.

4. Marketingowe pliki cookies — w celu promowania niektérych ustug, wydarzen itp. Spétka
moze wykorzystywacé reklamowe (marketingowe) pliki cookies. Pliki te stuzg temu by
wiadomosci reklamowe byty bardziej dostosowane do preferencji Uzytkownika. Pliki te
umozliwiajg takze ograniczenie ilosci wyswietlanych reklam. Podstawg prawng
przetwarzania danych w zwigzku ze stosowaniem marketingowych plikdw cookies jest
udzielona zgoda.

Spétka umozliwia Uzytkownikowi dokonywanie zmian w zakresie plikdw cookie pochodzacych z
Serwisu. Na ekranie pojawia sie plansza umozliwiajgca okreslenie preferencji Uzytkownika,
poprzez dokonanie wyboru sposréd ww. plikdw. TW ten sposdb Uzytkownik moze wyrazié zgode
na przechowywanie i uzyskiwanie dostepu do plikdow cookie lub takg zgode wycofaé. W kazdej
chwili Uzytkownik moze okreslié¢ warunki przechowywania lub uzyskiwania dostepu do informac;ji
zawartych w plikach cookie za pomocy ustawied przegladarki lub urzadzenia z ktérego
Uzytkownik korzysta. Catkowite uniemozliwienie umieszczenia plikdw cookie w urzadzeniu
Uzytkownika moze jednak spowodowac utrudnienia w korzystaniu z Serwisu. Aby dowiedzie¢ sie
jak zarzadzaé plikami cookie oraz jak wytgczy¢ ich obstuge Uzytkownik moze skorzystac z opcji
pomocy przegladarki.

Korzystajgc z Serwisu bez zablokowania plikdw cookie pochodzgcych od Google i innych
dostawcow ustug internetowych lub w przypadku braku instalacji i korzystania z oprogramowania
blokujgcego Google Analytics Uzytkownik wyraza zgode na przetwarzanie przez Google i innych
dostawcow, informacji ktére moga zawiera¢ dane osobowe Uzytkownika w celach o ktérych
mowa wyzej oraz przetwarzanie odbywajgce sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym.

IV. ZMIANY POLITYKI PRYWATNOSCI

Polityka jest na biezgco weryfikowana i w razie potrzeby aktualizowana. Aktualna wersja Polityki
zostata przyjeta i obowigzuje poczawszy od 01.08.2023.



